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Plan działania 

na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami  

w Urzędzie Gminy w Pokrzywnicy 

na lata 2024 - 2025 
 

 Stosownie do przepisów artykułu 14, w związku z artykułem 6 Ustawy z dnia 

19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami ustala się 

"Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami” 

Lp. Zakres działalności 
Realizujący 

zadania 
Sposób realizacji Termin do 

1. 
Powołanie i przekazanie do 
publicznej wiadomości danych 
Koordynatora ds. dostępności 

Wójt, 
Koordynator  

ds. dostępności 

- Zarządzenie nr 42/2020, 
- Zamieszczenie informacji na 

stronie BIP 

28.10.2020 r. 
zrealizowano 

2. 

Dokonanie analizy sytuacji,  
a w razie konieczności 
opracowanie i wdrożenie 
niezbędnych zmian mających na 
celu zapewnienie minimalnych 
wymagań w zakresie dostępności 
w budynku Urzędu Gminy w 
Pokrzywnicy, określonych art. 6 
Ustawy 

Koordynator  
ds. dostępności 

Analiza stanu zastanego 
obiektu oraz opracowanie 

planu działania 

31.12.2021 r. 
zrealizowano 

3. 

Sporządzenie planu działania na 
lata 2022 – 2023 na rzecz poprawy 
zapewnienia dostępności osobom 
ze szczególnymi potrzebami 

Koordynator  
ds. dostępności 

Opracowanie planu działania 
31.12.2021 r. 
zrealizowano 

4. 
Dokonanie analizy możliwości  
w zakresie dostępności 
alternatywnej 

Koordynator i 
zespół 

ds. 
dostępności, 
poszczególne 

referaty Urzędu 
Gminy 

wg potrzeb 
Na bieżąco  

w całym okresie 
działania 

5. 
Przygotowanie Raportu o stanie 
zapewnienia dostępności 
podmiotu publicznego 

Koordynator  
ds. 

dostępności, 
poszczególne 

referaty Urzędu 
Gminy 

 
Opracowanie raportu 

zbiorczego  
i przekazanie do GUS 

Termin 
ustawowy do 
31.03.2021 r. 
zrealizowano 
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6. 

Ułatwienie osobom z wadami 
słuchu odbioru i zrozumienia 
treści transmisji sesji obrad Rady 
Gminy Pokrzywnica 

Informatyk 

Podpisanie umowy na 
wykonanie transkrypcji 

transmisji obrad Rady Gminy 
Pokrzywnica 

do 30.04.2021 r 
zrealizowano 

7. 
Wspieranie osób ze szczególnymi 
potrzebami 

Koordynator  
i zespół 

ds. dostępności 

Działania mające na celu 
ułatwienie dostępu 

architektonicznego, cyfrowego 
oraz informacyjno-
komunikacyjnego 

Na bieżąco  
w całym okresie 

działania 

8. 
Przegląd i aktualizacja deklaracji 
dostępności strony internetowej 

Koordynator  
i zespół 

ds. dostępności 
Aktualizacja zapisów 

Na bieżąco  
w całym okresie 

działania 

9. 

Podejmowanie bieżących działań 
na rzecz zwiększania dostępności 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami 

Koordynator  
i zespół 

ds. dostępności 

Analiza dostępności 
architektonicznej, cyfrowej  

i informacyjno-komunikacyjnej 
oraz wskazanie działań jakie 

będą musiały zostać 
wykonane, by spełnione 

zostały minimalne wymagania 
służące zapewnieniu 

dostępności – wg załącznika 
nr 1 

Na bieżąco 
w całym okresie 

działania 

10. 
Wyznaczenie Koordynatora  
ds. dostępności oraz powołanie 
Zespołu ds. dostępności 

Wójt, 
Koordynator  

ds. dostępności 

- Zarządzenie nr 87/2023, 
- Zamieszczenie informacji na 

stronie BIP 

30.11.2023 r. 
zrealizowano 

11. 

Przygotowanie planu działania na 
rzecz poprawy zapewnienia 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami  
na 2024 rok 

Koordynator  
i zespół 

ds. dostępności 
Opracowanie planu działania 

31.01.2024 r. 
zrealizowano 

12. 
Sporządzenie Raportu o stanie 
zapewnienia dostępności 
podmiotu publicznego 

Koordynator  
i zespół 

ds. 
dostępności, 
poszczególne 
referaty UG 

Opracowanie raportu 
zbiorczego  

i przekazanie do GUS 

Termin 
ustawowy do 
31.03.2024 r. 

Dokument sporządził: Koordynator ds. dostępności - Aneta Olszewska  

     zatwierdzam 
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załącznik nr 1 

Proponowane działania i harmonogram realizacji planu 

Lp. Element planu 
Czas 

realizacji 
Niezbędne działania 

Osoba / 
jednostka 

odpowiedzial
na 

Szacunkowy 
koszt 

DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

1. 
Modernizacja łazienki  
dla interesantów i osób 
niepełnosprawnych 

M
ar

ze
c 

2
0

2
2

 
ZR

EA
LI

ZO
W

A
N

O
 

- zlecenie wykonania 
modernizacji łazienki dla 
interesantów i osób 
niepełnosprawnych 

Wójt 
ok. 

35 000,00 zł 

2. 

Wykonanie podjazdu dla 
osób niepełnosprawnych 
w budynku Urzędu Gminy 
– od strony wejścia do 
Nieodpłatnej Pomocy 
Prawnej  
i Posterunku Policji 

M
aj

 2
0

2
2

 
ZR

EA
LI

ZO
W

A
N

O
 

- zlecenie wykonania budowy 
podjazdu dla osób 
niepełnosprawnych 
 
- częściowa refundacja ze 
środków PFRON pochodzących 
z „Programu wyrównywania 
różnic między regionami III”  
w wysokości 8 723,70 zł 

Referat 
Inwestycji 

ok.  
70 000,00 zł 

3. 

 
Zapewnienie miejsca 
parkingowego dla osób  
z niepełnosprawnościami 
w ramach istniejącego 
parkingu mieszczącego się 
przy budynku Urzędu 
Gminy 
 
 

Si
er

p
ie

ń
 2

0
23

 
ZR

EA
LI

ZO
W

A
N

O
 

- Wydzielenie miejsca 
parkingowego dla osób  
z niepełnosprawnościami, 
zlokalizowanego możliwie blisko 
wejścia do budynku  
i podjazdu dla osób 
niepełnosprawnych, 
 

- obniżenie krawężnika przy 
podjeździe dla osób 
niepełnosprawnych 

Referat 
drogownictwa, 
koordynator ds 

dostępności 

ok. 1 000 zł 

4. 
Wymiana wycieraczek 
przy wejściach do U.G.  
na antypoślizgowe 

Li
p

ie
c 

2
02

3
 

ZR
EA

LI
ZO

W
A

N
O

 

- zakup i wymiana wycieraczek 
znajdujących się przy drzwiach 
wejściowych do budynku U.G. 
na wycieraczki antypoślizgowe 

Koordynator 
ds dostępności 

ok. 200 zł 
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5. 
Usuwanie barier w 
budynku Urzędu Gminy 

G
ru

d
zi

eń
 2

0
2

4
 

- rozeznanie rynku i możliwości 
montażu szerokich drzwi 
wejściowych wraz z 
automatycznym otwieraniem 

Koordynator  
i zespół 

ds. 
dostępności, 

referat 
inwestycji 

- 

6. 
Usuwanie barier w 
budynku Urzędu Gminy 

G
ru

d
zi

eń
 2

0
2

5
 

- rozeznanie rynku i możliwości 
montażu windy 

 Koordynator  
i zespół 

ds. 
dostępności, 

referat 
inwestycji 

- 

7. 
Usuwanie barier w 
budynku Urzędu Gminy 

C
ze

rw
ie

c 
2

0
2

4
 - oznaczenie pierwszego  

i ostatniego stopnia i 
podstopnia schodów 
elementami ostrzegawczymi 
 (czarno-żółta taśma 
50mmx33m) 

Koordynator  
i zespół 

ds. 
dostępności, 

ok. 100 zł 

DOSTĘPNOŚĆ INFORMACYJNO-KOMUNIKACYJNA 

1. 

Umieszczenie przy 
drzwiach wejściowych 
danych kontaktowych do 
koordynatora ds 
dostępności N

ie
zw

ło
cz

n
ie

 
ZR

EA
LI

ZO
W

A
N

O
 

- Umieszczenie przy drzwiach 
wejściowych danych 
kontaktowych do koordynatora 
ds dostępności 

Koordynator 
ds dostępności 

- 

2. 

Wymiana tablicy 
informacyjnej na parterze 
oraz zakup tablicy na 
piętro budynku U.G. 

d
o

 3
0

.0
6

. 2
02

4
 r.

 

- pozyskanie środków 
finansowych, 
 

- zakup dwóch tablic 
informacyjnych, 
 

- wymiana przy drzwiach 
wejściowych do budynku  
(w holu) oraz na piętrze na 
wprost klatki schodowej tablic 
informujących o rozmieszczeniu 
pomieszczeń w U.G. - referat 
(stanowisko prac) oraz numer 
pokoju. 
Planowane tablice w miarę 
możliwości muszą zachować 
zasady dostępności dla osób  
ze szczególnymi potrzebami – 
duży format, krótkie nazwy 
stanowisk, czytelna czcionka 
oraz kontrast. 

Koordynator  
i zespół 

ds. 
dostępności 

ok. 10 000 zł 
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3. 

Zlecenie wykonania planu 
budynku Urzędu Gminy, 
co najmniej w sposób 
wizualny i dotykowy lub 
głosowy d

o
 3

1
.1

2
. 2

0
2

5
 r.

 - Montaż tablicy z planem 
budynku Urzędu Gminy wraz  
z systemem przekazującym tą 
informację w formie dotykowej 
(plany tyflograficzne) lub 
głosowej 

Koordynator  
i zespół 

ds. 
dostępności, 

Referat 
Inwestycji 

ok. 10 000 zł 

4. 
Zakup ramek do podpisu 
dla osób z wadą wzroku 

N
ie

zw
ło

cz
n

ie
 

ZR
EA

LI
ZO

W
A

N
O

 

- Zakup trzech sztuk ramek do 
podpisu dla osób z wadą 
wzroku. 
 
- Ramki przydzielono: do 
sekretariatu U.G., do Urzędu 
Stanu Cywilnego oraz do GOPS 

Koordynator 
ds dostępności 

ok. 50 zł 

5. 
Dodatkowe oznaczenie 
biur w budynku Urzędu 
Gminy 

d
o

 3
1

.1
2

. 2
0

2
4

 r.
 

- oznaczenie biur numerem i 
skróconą nazwą referatu pod 
postacią widocznej z daleka 
kontrastowej tabliczki 
umieszczonej na węgarku przy 
drzwiach, która będzie 
widoczna od strony wejścia na 
każdą kondygnację 

Koordynator  
i zespół 

ds. 
dostępności 

ok. 1 000 zł 

DOSTĘPNOŚĆ CYFROWA 

1. 

 
Zakup cyfrowej tablicy 
informacyjnej (na 
informacje bieżące) 
dostosowanej dla osób 
niepełnosprawnych 
 

d
o

   
3

1
.1

2
. 2

0
25

 r.
 

- pozyskanie środków 
finansowych, 
- zakup cyfrowej tablicy 
informacyjnej (na informacje 
bieżące) dostosowanej dla osób 
niepełnosprawnych 

Koordynator 
ds 

dostępności, 
informatyk, 

Referat 
Inwestycji 

ok. 10 000 zł 
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2. 

Szkolenie  

z dostępności cyfrowej  

dla pracowników U.G. 

 

N
ie

zw
ło

cz
n

ie
 

ZR
EA

LI
ZO

W
A

N
O

 

Skorzystano ze szkoleń e-

learningowych realizowanych w 

ramach projektu Ministerstwa 

Cyfryzacji „Dostępność cyfrowa 

stron jednostek samorządu 

terytorialnego – zasoby, 

szkolenia, walidatory” (sierpień 

2023 r.) 

Koordynator 
ds 

dostępności, 
informatyk, 

- 

3. 

Instrukcja w zakresie:  

- tworzenia dostępnych 

cyfrowo dokumentów 

elektronicznych w różnych 

formatach, 

- publikowania 

dostępnych cyfrowo treści 

multimedialnych 

n
ie

zw
ło

cz
n

ie
 

- opracowanie instrukcji 

tworzenia dostępnych cyfrowo 

dokumentów elektronicznych 

oraz publikowania dostępnych 

cyfrowo treści multimedialnych 

- przekazanie w/w instrukcji 

wszystkim pracownikom U.G. 

Koordynator 
ds 

dostępności, 
informatyk, 

- 

4. 

Szablony dokumentów 

elektronicznych w różnych 

formatach do użytku 

wewnętrznego 

lub 

Gminne repozytorium 

wzorów wniosków i 

formularzy dostępnych 

cyfrowo 

n
ie

zw
ło

cz
n

ie
 

- wykonanie dostępnych 
cyfrowo dokumentów 
elektronicznych w każdym 
referacie (samodzielnym 
stanowisku) U.G. oraz 
udostępnienie ich do pobrania  
ze strony U.G. 
 

lub 
 

- podjęcie współpracy z firmą 
zewnętrzną w celu stworzenia 
gminnego repozytorium 
wzorów wniosków i formularzy 
dostępnych cyfrowo 

Koordynator 
ds 

dostępności, 
informatyk, 

poszczególne 
referaty U.G. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ok. 
2 000 zł /rok 

      

     Zatwierdzam 


		2024-02-06T12:11:07+0100
	Adam Dariusz Rachuba


		2024-02-06T12:11:36+0100
	Adam Dariusz Rachuba




